Zékladni Skola a Matetska Skola, Praha 6, namésti Svobody 2

Pokyn k zavéreénym pracim zaki 9. ro¢niku
ve Skolnim roce 2022/23

Zaverecna prace ovefuje naplnéni cili zékladniho vzd€lavani stanovenych Rémcovym
vzdélavacim programem pro zakladni vzdélavani. Jeji vypracovani, prezentaci a odevzdani
stanovuje Skolni vzd€lavaci program pro zakladni vzdélavani jako povinnou soucast prace
7éka 9. roéniku. Reditelka $koly stanovi na zagatku $kolniho roku realizaéni tym zodpovédny
za organizaci ¢innosti souvisejicich se zavérecnymi pracemi zaka 9. rocniku.

1. Cile zavérecnych praci

Zék by mél vypracovanim zavére¢né prace prokdzat tyto znalosti, schopnosti
a dovednosti:

e schopnost dlouhodobé&jsi samostatné prace,

e dovednost vyhledavani a zpracovavani informaci; zdvazné je pouziti nejméné tii
riznych typl zdroji: odborna literatura, beletrie, odborné casopisy, denni tisk,
internetové zdroje, vlastni vyzkum (napf. anketa, dotaznik, ...), a dalsi; alesponi jeden
zdroj musi byt knizni,

e schopnost integrovat znalosti z vice obora lidské ¢innosti a nachazet souvislosti mezi
jevy a poznatky,

e dovednost napsat vlastni tvahu na dané téma,

e schopnost kultivovaného pisemného i Gstniho vyjadiovani v ¢eském jazyce,

e schopnost pisemného a ustniho vyjadieni se v cizim jazyce,

e dovednost zpracovat praci v elektronické podobé dle zadanych parametri véetné jeji
PowerPointové prezentace.

2. Témata

Témata vhodna pro zavérecné prace vypisuji vyucujici Skoly, pfedevsim ucitelé 9. ro¢niku.
Kazdy Zak si vybere téma po dohodé¢ s vedoucim prace. Pokud si zék téma nevybere, bude mu
ptidéleno. Témata budou vyvésena ve sdileném vyukovém prostiedi a ndsledné¢ na webovych
strankach skoly.



3. Podminky vypracovani prace

7.4k zpracovava praci samostatng dle ramcového harmonogramu s priibéznymi konzultacemi

u vedouciho své prace za téchto podminek:

WV

zpisob zpracovani zavére¢né prace po metodické i formalni strance je soucasti naplné
pfedmétu IMV (Informacni a medidlni vychova),

vyucujici mohou poskytnout zakiim prostor na zpracovani ve svych hodinach, hlavné
vS$ak pfi osobnich konzultacich,

po dohodé muize vyuzivat PC ucebnu, skolni knihovnu (véetné publikaci), pocitace,
tiskarny, kopirky apod.,

uskute¢ni se minimalné 3 konzultace s vedoucim prace.

4. Formalni Gprava prace

PoZzadavky na formélni Gpravu zévére¢né prace jsou stanoveny takto:

1. strana — nazev skoly dle zfizovaci listiny, nadpis Zavérecnd prace, nazev prace,

autor, vedouci prace, logo Skoly (vzor titulniho listu je ke stazeni na webovych

strankéch Skoly),

2. strana — v dolni casti stranky uvést text: ,,Prohlasuji, Zze jsem zavérecnou praci

zpracoval/a samostatné a uvedl/a v ni veskeré zdroje, které jsem v praci pouzil/a.”

a pripojit vVlastnoruéni podpis,

3. strana — generovany obsah; pii ¢islovani stranek se Cisluje pouze text vlastni prace,

necisluje se titulni list, prohlaSeni autora, obsah a dokumenty v piiloze; Cisla se

uvadéji u tivodu, vlastni stati, zdvéru, resumé, seznamu pouzitych zdroji a ptiloh,

4. strana — uvod — pro¢ jsem si praci vybral/a, co m¢ na tématu zaujalo - vlastnimi

slovy (minimalné 1000 znakl véetné mezer),

5. - 12. strana - rozsah prace je 8 stran vlastniho textu bez obrazki a grafli. Pokud je

soucasti prace prakticka ¢ast (viz niZe), rozsah vlastniho textu je 6 stran. Vlastni prace

je roz¢lenéna do kapitol:

>  kapitoly musi mit stejna Cisla jako v obsahu,

»>  jestlize se pouziji citace, musi byt na n¢ odkaz, ptipadné¢ odkaz na uvedenou
literaturu do seznamu,

»  pokud je v praci doslovna citace, piSe se do uvozovek prolozenym pismem,

» za citaci se uvadi do zavorky autor, rok vydani knihy, strana, pfipadné
internetovy odkaz a datum,

»  soucasti praktické ¢asti mize byt dotaznikové Setfeni (alespon 30 respondentit),
rozhovor, vlastni tvorba — kresba, vyrobek apod.; ziskané informace
z dotaznikového Setfeni se zpracovavaji do tabulky, grafu (tyto, vcetné
komentafe a zhodnoceni vysledku Setfeni, se nezapoc€itdvaji do rozsahu vlastni
prace),



e zavér — vlastni ivaha nad tématem, zavér z praktické ¢asti — co jsem zjistil/a, jaké
jsou zaveéry, co me obohatilo a jak, shrnuti (minimalné 1000 znak),

e resumé V cizim jazyce, ve kterém byl zak vzdélavan (minimalné 600 znakl vcetné
mezer),

e Seznam pouZzité literatury — zak uvede seznam zdroja, ze kterych Cerpal; odd€len¢
uvede seznam knih, odbornych ¢lankt z ¢asopisu, odbornych ¢lanka z internetu, apod.
(Ize pouzit www.citace.com), cituje dle CSN,

e seznam priloh — pokud zdk zpracuje ptilohy, uvede jejich seznam; seznam piiloh
bude obsahovat vzorovy dotaznik, podklady pro praktickou ¢ast, grafy, tabulky, mize
obsahovat obrazky, mapy (pokud jsou soucasti vlastni prace, pak je nutné na n¢ uvést
odkaz v praci samotné),

e grafy, tabulky, obrazky apod. — jsSou-li pouZity, nezapocitavaji se do textu vlastni
prace:

»  musi byt ¢islovany a popsany (napt. Tabulka ¢. 1: Pfehled poc¢tu dotazovanych,
Obrézek €. 1: zdmek Konopiste, ...),

»  mohou byt podle vlastniho uvazeni zaka zaclenény ptimo v praci samotné nebo
jako pftilohy.

Uprava vlastniho textu:

e uziva se hladky bily papir, format A4,

e pise se na jednu stranu v programu Word, styl pisma Times New Roman, velikost 12,
fadkovani 1,5,

e pro nadpisy se uziva Nadpis 1, Nadpis 2 (nezbytné pro generovani obsahu),

e okraje stranek — horni 25 mm, dolni 20 mm, zleva 35 mm, zprava 15 mm,

e Cislovani stranek (&islovani je az od vlastniho textu, tedy od Uvodu — strana bude mit
Cislo 4),

e dodrZovani typografickych pravidel - interpunkéni znaménka se pfipojuji bez mezer
k pfedchazejicimu textu, za nimi mezera, uvozovky se pisSi bez mezer — ,,mezer”,
zavorky pfiléhaji ke slovim (sloviim), pomlcka se oddéluje mezerami, jednopismenné
spojky a ptredlozky se pfesunuji z konce fadku na novy fadek,

e psani odstavcii — lze psat klasicky pomoci tabulatoru, pfipadné lze vynechat mezi
odstavci fadek (nelze kombinovat obé formy, dulezité je, aby zvolena moznost byla
jednotnd Vv celé praci) — Cislovani kapitol viceuroviiové, za poslednim Cislem kapitoly
neni tecka, napi.: 1 Slovni druhy, 1.1 Podstatna jména, 1.1.1 Rod podstatnych jmen

5. Odevzdani a zhodnoceni prace
74k odevzda vypracovanou a svazanou pisemnou verzi prace (sta¢i v krouzkové vazbg) ve

dvojim provedeni vedoucimu prace dle harmonogramu (viz dale), vedouci prace odevzda
1 kopii do kancelafe zastupci feditele. Dale Zdk k tomuto dni zasle vedoucimu prace jeji
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elektronickou verzi, vedouci prace umisti tuto verzi na pfisluSny disk sdilenych Skolnich
dokumentd. Vedouci prace zpracuje posudek prace (dle kritérii). Zak bude s dopliujicimi
otazkami k obhajob¢ seznamen nejméné 3 dny pied obhajobou prace.

6. Obhajoba

Obhajoba prace probéhne pied komisi slozené z vedouciho prace, dalsiho ucitele a zastupce
vedeni skoly takto:

e 74k si k obhajobé zavére¢né prace pripravi prezentaci v programu PowerPoint (na
flash disku nebo jiném, pfedem dohodnutém nosiéi, event. na dohodnutém ulozisti),

e tuto prezentaci doplni vlastnim komentafem bez nahlizeni do poznamek,

e délka prezentace V rozmezi 10 - 15 minut, cizojazy¢né resumé 1-2 minuty,

e vedouci prace zhodnoti celkovou pfipravu zdka na zavéreCnou prezentaci, pribch
zpracovani zadaného tématu, posoudi obsah zavérecné prace i zdkovy prezentace,
polozi doplijici otazky, uvedené v posudku; zak zodpovi polozené otazky,

e otazky k préci i prezentaci mohou polozit i ostatni ¢lenové komise,

e 7zaci prezentuji zavérecné prace ve skupinach rozdélenych podle blizkosti
prezentovaného tématu,

e po ukonceni prezentaci celé skupiny je Zaklim ozndmeno hodnoceni.

7. Kritéria hodnoceni

Prace bude hodnocena pribézné dle vystupt a harmonogramu prace v ramci predmétu IMV
a cizi jazyk / dalsi cizi jazyk a dale zavére¢nou znamkou dle pravidel hodnoceni, ktera bude
zapsana na vysvédceni v kolonce Pochvaly a ocenéni.

Kritéria:

e vlastni pfinos prace (zpracovani vybraného tématu - hledani souvislosti mezi
jednotlivymi poznatky a jevy, shrnuti, zobecnéni poznatk),

e prezentace vlastnich uvah, komentafi, hodnoceni apod.,

e vécnd spravnost,

e vyuziti knihy nebo odborné literatury a dalSich nejméné 2 riiznych typt zdroji
(internet, dotaznikova Setieni, audiovizualni zdroje, rozhovory, ankety, ...),

e spravna citace zdroji (dle pokynt z vyuky IMV)

e njpaditost a originalita,

e estetickd Uroven, dodrZeni typografickych pravidel,

e gramaticka a stylisticka Groven,

e dodrZeni pravidel pro psanou i ustni podobu prace,

e celkova uroven projevu zaka pfi prezentaci (spisovnd CeStina, uroven cizojazycného
projevu, kultivovanost projevu),

e pfistup zdka po celou dobu zpracovani (vlastni aktivita a iniciativa),



bude hodnocena formalni i obsahova stranka a uroven ustni prezentace (vysledna
znamka se tudiz bude skladat z té€chto dil¢ich casti).

8. Harmonogram zpracovani zavérecnych praci

fijen, listopad 2022 — priprava organizace praci (ustanoveni realizacniho tymu,
nahla$eni navrhi témat ZR do 14. 10., zapis zaka k tématim do 11. 11., seznameni
zaku s timto pokynem tfidnimi uciteli do 16. 11.),

do 16. 12. 2022 — prvni kontakt zaka s vedoucim prace, zdpis dohodnutého ndazvu
prace do ZK-didre (téma prace lze upravit po dohodé s vedoucim prace, nelze ménit
vedouciho prace),

do 17. 2. 2023 — dalsi konzultace zaka s vedoucim prace (osvétleni tématu, zaméfeni
prace, doporuéeni zdrojil) — ke konzultaci se Zik vidy dostavi se ZK-diarem, kam mu
bude zapsana konzultace, pripadné informace o plnéni/neplnéni stanovenych
pozadavkii,

do 10. 3. 2023 — zpracovani osnovy prace, piedlozeni vedoucimu a konzultace
k dalsimu postupu,

do 9. 5. 2023 — zpracovani 1. verze prace, predlozeni vedoucimu a konzultace
k dokonceni prace,

do 9. 6. 2023 — odevzdani prace (2 tiSténé verze a elektronicka verze) vedoucimu
v piedepsané podobé — vedouci zapise do ZK-diare datum, kdy byla prdce odevzdana,
do 19. 6. 2023 — odevzdani prezentace v programu PowerPoint vedoucimu prace,
zpracovani posudku vedoucim préace, vloZzeni posudki a elektronickych verzi praci na
ptislusny disk sdilenych skolnich dokumenti, pfedéni doplitujicich otazek Zakovi,
27.a28. 6. 2023 — obhajoby zavére¢nych praci.

9. UloZeni zavéreénych praci

Zaverecné prace zakl jsou ve Skole uloZeny v jednom pisemném vyhotoveni a v elektronické

Verzi.

V Praze dne 1. fijna 2022 Mgr. Michaela Rybarova

teditelka Skoly



