Pokyny k vypracování závěrečné práce žáků 9. ročníku 

 Základní školy a Mateřské školy, Praha 6, náměstí Svobody 2

1. Formální úprava

a) 1. strana –název školy dle zřizovací listiny, nadpis: Závěrečná práce

b) 2. strana – název práce, autor, vedoucí práce, prohlášení: Prohlašuji,že jsem závěrečnou práci vypracoval/a/ samostatně a uvedl/a/ v ní veškeré zdroje, které jsem v práci použil/a/, vlastnoruční podpis

c) 3. strana –obsah

d) 4. strana – úvod – proč jsem si práci vybral, co mě na tématu zaujalo, vlastními slovy

e) 5.-(minimálně) 10. strana – vlastní práce rozčleněná do kapitol. Kapitoly musí mít stejná čísla jako v obsahu. Neopisovat celé texty, převyprávět vlastními slovy. Jestliže se použijí citace, musí být na ně odkaz (odkud, z jakého zdroje, případně odkaz na uvedenou literaturu do seznamu).

f) Závěr – vlastní slohová úvaha nad tématem – co jsem zjistil, jaké jsou závěry, co mě obohatilo a jak, shrnutí

g) Seznam použité literatury (autor, název díla, nakladatelství, rok vydání), odkaz na www.stránky, články z časopisů apod. V práci musí být všechny zdroje informací,které autor použije. Použije nejméně tři zdroje!!!!

h) Mohou a nemusí být přílohy.

i) Jestliže bude v práci uvedena tabulka nebo obrázek, nezapočítává se do textu, musí být očíslováno – př. Obrázek č.1 : zámek Konopiště, tabulka č.1: Přehled počtu zapojených lidí do výzkumu….

2. Psaný text

· užívá se bílý hladký papír, formát A4

· píše se na jednu stranu

· v programu Word, styl písma Arial, Times New roman, Bookman Old Style

· velikost písma 14 obyčejné, nadpisy 14- 16 tučné

· okraje stránek – horní 25 mm, dolní 20 mm, zleva 35 mm, zprava 

      15 mm

· číslování stránek 

· interpunkční znaménka se připojují bez mezer k předcházejícímu textu, za nimi se dělá mezera

· uvozovky se píší bez mezer – „mezer“

· závorky přiléhají ke slovům – (slovům)

· pomlčka se odděluje mezerami

3. Odevzdání

· svázanou vypracovanou práci odevzdá žák zástupkyni ředitelky do 15. května daného roku

· s písemnou podobou odevzdá zároveň práci i prezentaci v programu Power Point na CD

· bude k ní připojen krátký posudek vedoucího práce a oponenta, oponenta zajistí vedoucí práce. Žák bude seznámen s posudky nejméně tři dny před obhajobou.

4. Obhajoba

· obhajoba práce proběhne před komisí složené z vedoucího práce, oponenta, vedení školy, výchovných poradkyň, zástupce Školské rady, případně zřizovatele

· při obhajobě použije autor prezentaci v programu Power Point, kterou doplní  vlastním komentářem bez nahlížení do psaných poznámek
5. Kritéria hodnocení   

· vlastní teze

· věcná správnost

· využití informačních zdrojů

· nápaditost a originalita

· estetická úroveň

· gramatická a stylistická úroveň

· celková úroveň projevu

6. Hodnocení absolventské práce

Výborně: Žák odevzdá práci v písemné podobě a na CD v daném termínu, současně odevzdá prezentaci v Power Pointu. Odevzdaná práce splňuje všechny zadané náležitosti – titulní strana, správné číslování kapitol, normy psaní, obsah, seznam použité literatury a pramenů, přílohy. Žák prezentuje svoji práci před komisí a veřejností na úrovni, jeho ústní projev je plynulý a srozumitelný, reaguje na zadané otázky, je schopen diskutovat a obhájit svůj názor. 

Dobře – Práce obsahuje drobné nedostatky v zadaných náležitostech. Při prezentaci před komisí žák není schopen zcela plynně hovořit, používá napsané poznámky. Je si nejistý při obhajobě skutečností uvedených v práci.

Neobhájil – Práce obsahuje větší nedostatky. Žák není schopen obhájit svoji práci nebo se vůbec svévolně bez patřičné omluvy nedostavil k obhajobě.

Hodnocení bude uvedeno na vysvědčení II. pololetí v sekci Pochvaly a jiná ocenění.

7. Podmínky

· těžiště práce je položeno mimo výuku

· vyučující poskytnou prostor podle možností ve svých hodinách, ale především při osobních konzultacích 

8. Témata

· každý vyučující vypíše dvě témata

· témata budou k dispozici u zástupkyně ředitelky, zde se budou žáci zapisovat

· jestliže si žák nevybere téma do 20.10. 2009, bude mu téma přiděleno

· témata budou vyvěšena ve třídě a na www. stránkách školy

Vypracovala:  Mgr. Petra Levá

